管工院实验用品申请流程
由于我校对各学院实验室采取统一管理，因此如需实验相关用品材料，需填写《实验用品申请表》（请计算机打印勿要手写），之后交学院及教务处进行申请及采购，流程及申请表格式如下：

实验用品申请表
	
	项目名称
	所用课程
	规格
	数量
	单价预算
	合计
	备注
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	总计：

	实验教师签字：             
   日期：                     


实验教师填写《实验用品申请表》





交张斯琪老师汇总





学院领导审批





教务处领导审批





采购





登记报账








